KEHTESTATUD
vallavanema 5. mai 2023
késkkirjaga nr 7P

Maakorraldaja ametijuhend
1. Uldosa

1.1. Asutus — Jogeva Vallavalitsus

1.2.  Struktuuriiiksus — majandus- ja arendusosakond

1.3. Ametikoht — maakorraldaja

1.4. Vahetu juht — majandus- ja arendusosakonna juhataja

2. Ametikoha eesmirk

Ametikoha eesmérk on tagada seadustega kohalikule omavalitsusele pandud maakorralduslike ja
ruumiandmetega seotud iilesannete tditmine ning maakasutuse digusparasus.

3. Ametikohustused

Eesmargi tditmiseks maakorraldaja:

3.1. lahendab maareformist tulenevaid kiisimusi maade erastamisel, riigimaale hoonestusdiguse
seadmisel, teenindusmaade méddramisel, korteriomandi seadmisel, kinnisasjaga liitmiseks
sobiva maa viljaselgitamisel, piirnevate kinnisasja omanike teavitamisel ja kokkulepete
saavutamisel, maade munitsipaliseerimisel ning riigi omandisse jatmisel;

3.2. lahendab maakorraldustoimingutega seotud kiisimusi,

3.3. korraldab koha-aadresside muutmist, korrastamist ja uute aadresside méaramist ning ADS-
infoslisteemi vastutavale tootlejale andmete esitamist;

3.4. tegeleb katastriiiksuste sihtotstarvete mddramise ja muutmisega;

3.5. koostab ja esitab avaldusi elektroonilises kinnistuportaalis vallaga seotud toimingute kohta;

3.6. maidrab maaiiksuse piirid ja koostab katastriliksuse plaani elektroonilise keskkonna (e-
Kataster) kaudu;

3.7. koostab maa maksustamishinna méaiaramise aktid;

3.8. osaleb maade korralise hindamise ldbiviimises;

3.9. tegeleb isikliku kasutusdiguse seadmisega seotud kiisimustega;

3.10. viib ldbi peremehetu ehitise hdivamise menetlust;

3.11. korraldab riigi omandisse jietud maade munitsipaalomandisse taotlemist;

3.12. teeb ettepanekud wvalla arengukavasse oma toovaldkonnas ja osaleb planeeringute
koostamisel,

3.13. koostab oma todvaldkonna digus- ja haldusaktide eelndusid, osaleb vajadusel vallavalitsuse
ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;

3.14. osaleb oma valdkonna eelarve koostamisel;

3.15. tagab, et valla veebilehel tema téovaldkonda puudutav info on dige ja ajakohane;

3.16. tdidab muid ametikohast tulenevaid voOi vallavanema, abivallavanema vOi osakonna
juhataja antud iihekordseid teenistusalaseid iilesandeid.



4. Vastutus

Maakorraldaja vastutab:

4.1. oma kohustuste diguspérase, kvaliteetse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiiiidmatu
tditmise eest;

4.2. tema poolt edastatava informatsiooni tegelikkusele vastavuse eest;

4.3. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja
eraelu puudutavate andmete ja muu avalikustamisele mittekuuluva informatsiooni
hoidmise eest;

4.4. tema kasutusse antud vara nduetekohase hoidmise ja séilimise eest.

5. Oigused

Maakorraldaja on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse
teenistujatelt ja hallatavate asutuste juhtidelt;

5.2. teha vahetule juhile ettepanekuid oma piddevuse piires t66 paremaks korraldamiseks;

5.3. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

5.4. kasutada teenistuseks vajalikke toovahendeid, transpordivahendit, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Ametinouded

Maakorraldajal peab olema:

6.1. korgharidus, soovitavalt maakorralduses;

6.2. vidhemalt 3-aastane to0kogemus maakorraldajana voi sellele sarnasel erialal;

6.3. pohjalikud teadmised maadigust ja haldusmenetlust reguleerivatest digusaktidest;

6.4. teadmised kodanike digustest ja vabadustest, avaliku sektori toimimist ja selles tegutsemist
ning kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivatest digusaktidest;

6.5. teadmised hea halduse tavast ja oskus seda rakendada;

6.6. hea stressitaluvus ning voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada pingeolukorras, efektiivselt
kasutada aega;

6.7. analiilisivdime, oskus planeerida t60d ja méératleda prioriteete;

6.8. eesti keeles vdga hea suuline ja kirjalik vdljendusoskus;

6.9. oskus kasutada tooks vajalikke tehnilisi vahendeid, andmebaase ja arvutiprogramme
tavakasutaja tasemel ning GIS-1 kaardirakendusi spetsialisti tasemel.

7. Loppsitted

Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele ja muutmisele vastavalt Jogeva Vallavalitsuse tookorralduse
muutmise vajadusele. Ametijuhendit vOib muuta ilma teenistuja nodusolekuta, kui
teenistusiilesanded ja teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded oluliselt ei muutu ning
teenistusiilesannete maht oluliselt ei suurene.



