KEHTESTATUD
vallavanema 26. novembri 2024
késkkirjaga nr 31P

Taristu peaspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1. Asutus — Jogeva Vallavalitsus

1.2. Ametikoht — taristu peaspetsialist

1.3. Kellele allub — majandusvaldkonna abivallavanem
1.4. Keda asendab — ei asenda

1.5. Kes asendab — arenduse peaspetsialist

2. Ametikoha eesmirk

Valla taristu haldamise korraldamine kooskolas valla planeeringute ja arengukavaga ning tagada
valla hangete diguspérane ldbiviimine.

3. Ametikohustused

Eesmirgi tditmiseks taristu peaspetsialist:

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

3.10.

3.11.
3.12.

3.13.

3.14.
3.15.

3.16.
3.17.
3.18.
3.19.

3.20.

korraldab valla omandis olevate voi avalikuks kasutamiseks méératud teede ja tdnavate
ehitust (k.a kergliiklusteed ja konniteed), hooldust, remonti, liikluskorraldust,
seisundinduete tditmist ja teeb jarelevalvet teetddde iile voi tellib vastava to0;

korraldab teerajatiste ja liikluskorraldusvahendite paigaldamist;

koostab teede ja tdnavate hoolduskava;

korraldab teede ja tdnavate tehnilise ekspertiisi tellimist;

korraldab valla tdnavavalgustuse hooldust, remonti ja uuendamist;

tagab teeregistris kohalike teede andmete ajakohasuse ja digsuse;

koostab ja viljastab teede tehnilised projekteerimistingimused;

korraldab oma to6valdkonnas projektitaotluste koostamist ja elluviimist;

véljastab kaevelubasid valla teedel ja tdnavatel toimuvate kaeve- ja avariitodde korral;
menetleb ning annab teede ja tdnavate sulgemislubasid, kooskdlastab teekaitsetsoonis
toimuvaid tegevusi;

edastab voi sisestab GIS-siisteemi oma valdkonna sisendandmed;

osaleb ehitusprojektide ldbivaatamisel ja vajadusel ehitisregistri keskkonnas ehitus- ja
kasutuslubade ning ehitus- ja kasutusteatiste menetlusel;

koordineerib hankedokumentide ettevalmistamist ja viib 1dbi lihthanke piirmééra tiletavate
hangete menetlusi;

osaleb vdhemalt 1500-eurose maksumusega hanke menetluses ndustajana;

on riigihangete registris vallavalitsuse hangetel vastutava isiku rollis, teeb registritoiminguid
ja haldab riigihangete registri kasutajaid;

ndustab vallavalitsuse teenistujaid ja vallavalitsuse hallatavaid asutusi hangete ldbiviimisel,
koostab hankelepingu kavandid;

peab riigihangete registris hangete tiitmise iile arvestust;

on vallavalitsuse méératud juhtudel hanke eest ja hankelepingu tditmise eest vastutavaks
isikuks;

kontrollib alla lihthanke piirmééra jadvate hangete diguspérast labiviimist;



3.21.
3.22.
3.23.

3.24.
3.25.

3.26.
3.27.
3.28.

osaleb valla aasta hankeplaani koostamises;

esitab vajadusel oma todvaldkonna aruandeid;

teeb ettepanekuid valla arengukavasse oma teenistusvaldkonnas ja osaleb planeeringute
koostamisel;

jérgib oma tegevuses valla arengukava ja eelarvestrateegiat;

koostab oma teenistusvaldkonna &igus- ja haldusaktide eelndusid, osaleb vajadusel
vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;

teeb jarelevalvet oma teenistusvaldkonda reguleerivate valla digusaktide tiitmise iile;
tagab, et valla veebilehel tema teenistusvaldkonda puudutav info on dige ja ajakohane;
tdidab muid ametikohast tulenevaid voi vahetu juhi antud {ihekordseid teenistusalaseid
tilesandeid.

4. Vastutus

Taristu peaspetsialist vastutab:

4.1. oma kohustuste diguspérase, kvaliteetse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiiiidmatu
tditmise eest;

4.2. tema poolt edastatava informatsiooni tegelikkusele vastavuse eest;

4.3. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste isikuandmete ja
muu avalikustamisele mittekuuluva informatsiooni hoidmise eest;

4.4. tema kasutusse antud vara nduetekohase hoidmise ja sédilimise eest.

5. Oigused

Taristu peaspetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse
teenistujatelt ja hallatavate asutuste juhtidelt;

5.2. teha vahetule juhile ettepanekuid oma teenistusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

5.3. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust ja kirjandust;

5.4. kasutada teenistuseks vajalikke todvahendeid, transpordivahendit, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Ametinduded

Taristu peaspetsialistil peab olema:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.
6.10.

6.11.
6.12.

korgharidus (soovitatavalt vastaval tehnilisel erialal);

pohjalikud teadmised riigihankeid reguleerivatest digusaktidest;

vihemalt 3-aastane tookogemus riigihangete 1dbiviimisel hanke eest vastutava isikuna;
tee-chitusalase hariduse puudumisel vahemalt 2-aastane tddkogemus teedeehituse ja -remondi
organiseerimisega seotud valdkonnas;

pohjalikud teadmised eratee avalikes huvides omandamise ja avalikuks kasutamiseks
madramise menetlusest;

teadmised kodanike digustest ja vabadustest, avaliku sektori toimimist ja selles tegutsemist
ning kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivatest digusaktidest;

teadmised hea halduse tavast ja oskus seda rakendada;

algatus ja loovus, vdime osaleda uute lahenduste viljatootamisel ning nende rakendamisel;
hea stressitaluvus ning voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada pingeolukorras, efektiivselt
kasutada aega;

analiiiisi- ja siinteesivdime, oskus planeerida t60d ja médratleda prioriteete;

véga hea suhtlemisoskus, sh oskus suhelda avalikkusega;

eesti keeles vdga hea suuline ja kirjalik véljendusoskus;



6.13. kontoritehnika ja arvuti kasutamise oskus, sh teksti- ja andmetdotlusprogrammide
kasutamise oskus tavakasutaja tasemel.

7. Loppsitted

Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele ja muutmisele vastavalt Jogeva Vallavalitsuse tookorralduse
muutmise vajadusele. Ametijuhendit vOib muuta ilma teenistuyja nodusolekuta, kui
teenistusiilesanded ja teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded oluliselt ei muutu ning
teenistusiilesannete maht oluliselt ei suurene.



